MIPYME MORELOS · POR SRJUSTICIA
Cotización aceptada y orden de trabajo
Formato breve para dejar claro qué se vende, cuánto cuesta y cuándo se entrega.
MODELO GRATUITO. Este documento es una base general y debe adaptarse a la operación real. No sustituye asesoría jurídica, fiscal, laboral, contable, administrativa ni la revisión de permisos. No lo uses para simular relaciones distintas de las que existen en los hechos.
Proveedor: ______________________________________________
Cliente: ______________________________________________
Folio: ______________________________________________
Fecha: ______________________________________________
Vigencia de cotización: ______________________________________________
Proyecto / pedido: ______________________________________________
ALCANCE
	Concepto
	Cantidad
	Unidad
	Precio
	Importe

	________________
	________________
	________________
	________________
	________________


Subtotal: $________
Impuestos: $________
Total: $________
Anticipo: $________
Saldo y fecha: __________
Fecha / ventana de entrega: __________
Lugar o medio de entrega: __________
Garantía / correcciones incluidas: __________
Cambios fuera de alcance: se cotizan antes de ejecutarse.
ACEPTACIÓN
El cliente acepta el alcance, precio y condiciones anteriores mediante firma o mecanismo de aceptación verificable: ____________________. La aceptación no elimina derechos legales aplicables.

FIRMAS
	

_______________________________
	

_______________________________

	PROVEEDOR
	CLIENTE



Checklist antes de firmar
Identidad y facultades de quien firma.
Objeto y entregables entendibles.
Precio, impuestos, anticipos y vencimientos.
Domicilios, correos y medios de notificación.
Anexos completos y numerados.
No dejar espacios esenciales en blanco.
Conservar una copia íntegra firmada por cada parte.
Fuente: MiPyME Morelos · Abogado Morelos HV · Actualización editorial 9 de septiembre de 2026. Para adaptar este modelo a un caso concreto consulta a un profesional.
MiPyME Morelos · Modelo gratuito · Abogado Morelos HV




