MIPYME MORELOS · POR SRJUSTICIA
Acta de entrega-recepción e inventario
Para documentar entrega de local, equipo, mercancía o proyecto.
MODELO GRATUITO. Este documento es una base general y debe adaptarse a la operación real. No sustituye asesoría jurídica, fiscal, laboral, contable, administrativa ni la revisión de permisos. No lo uses para simular relaciones distintas de las que existen en los hechos.
Fecha y hora: ______________________________________________
Lugar: ______________________________________________
Entrega: ______________________________________________
Recibe: ______________________________________________
Contrato / pedido relacionado: ______________________________________________
INVENTARIO / ENTREGABLES
	No.
	Descripción
	Serie / cantidad
	Estado
	Observaciones

	________________
	________________
	________________
	________________
	________________

	________________
	________________
	________________
	________________
	________________


OBSERVACIONES Y EVIDENCIA
Fotografías / videos / anexos: ____________________. Pendientes acordados: ____________________. Fecha de corrección o complemento: ____________________.
La firma acredita la entrega física descrita y las observaciones asentadas; no implica renuncia automática a garantías, defectos ocultos o derechos irrenunciables.

FIRMAS
	

_______________________________
	

_______________________________

	ENTREGA
	RECIBE



Checklist antes de firmar
Identidad y facultades de quien firma.
Objeto y entregables entendibles.
Precio, impuestos, anticipos y vencimientos.
Domicilios, correos y medios de notificación.
Anexos completos y numerados.
No dejar espacios esenciales en blanco.
Conservar una copia íntegra firmada por cada parte.
Fuente: MiPyME Morelos · Abogado Morelos HV · Actualización editorial 9 de septiembre de 2026. Para adaptar este modelo a un caso concreto consulta a un profesional.
MiPyME Morelos · Modelo gratuito · Abogado Morelos HV




